AGENCE _
S NATIONALE X 3P Le Compte Asso

Du SPDRT Libersé » Egalits « Frarernins L€ Site officiel de gestion d'association

REPUBLIQUE FRANCAISE

LE COMPTE ASSO

FAIRE UNE DEMANBDEMPLOI

Ce guide est destiné aux structures désireuses d'effectuer une demande de subvention au gitre
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Il reprend, pour chaque page, les éléments a complétdk NJ f QI 242 OA L GA2Y
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Il comporte de nombreux points d'attention ainsi que des conseils pdudzS t QI 842 O7
mener a biensa démarche.
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1 AVANTDE COMMENCER
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1.1 PRECAUTIONS$ 653! ' %

Au cours @ la saisiede votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des pieces justificatives.

' FAY RQ2LIGAYA&ASNI €S S estlnpoRaSt que HehpépaSreRaé®non@ies it NS R 2
éléments requiset de numeériser les pieces a joindravant de commencer la démarche. Vous pouvez
également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponiblentts://www.service
public.fr/associations/vosdroits/F3180

Vouspouvez vous référeaux guides «réer uncompte» et «compléter la partie administrative»,
avant de commencer votre demande pour étre sOr que tout est complet.

Il est également conseillé aeettre a jour et de configurewotre navigateur(dans les options internet)
pour qu'il accepte la saisie setnidz(i 2 YI (1A lj dzS8 RIFIya fSa&a F2NXdzZ I ANBad |
MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

[ LREAGAIdz2S RS aSOdzNAGS SYydNInyS dzyS RSO2yySEA?2

yS OKIFy3aS LI & RS LI 3AS 2dz en@disfrersy S Of AljdzS LI & & dzNJ
Pour obtenir la production du ERFAde la demande de subvention au format PDIFfaut
AYLISNI GAOGSYSyYyG NBYLX ANJ RFrya € TFA@deéhs huRahsd y A & G NI

LJ2 dzNJ fe@ toyry Gefle partie est obligatoir. A @2 dza y QlF ¢ST LIl a Sy O2NB
guand méme remplir la case en mettant O.

1.2 ETAPESA SUIVRE POUR FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapekessous, dans
f Q2NRNB Ay RAI dzS

CREATION ET VALIDATION AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION
DU COMPTE AU SEIN DU COMPTE

VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES
e DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

e SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION
o SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION


https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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1.3 PIECES JUSTIFICATIVES
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A t2Ay0a RQIFGGSYy(dAzy

La taille maximum acceptée est de 10Mo paiece.
Les formats acceptés sontdoc, docx, xIs, xlIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip

V  Pour toutes les demandes, munissgpus au préalable de votre
C numéro SIRET identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par

f QI 2 3 dalfresR;S

C numéroRNAY ARSY(GATALF Yl ydzYSNRIdzS O2YLRAS RQdzy 2
bt LINBFSOUGdZNBE 6 &l dzFMokdledizN] £ S& | aa20AF A2y a F

V Piéces a joindre a votre dossier :

& 2dz | LILINR dz@Sa S :
@Sy idzSt RQdzyS RSYlFIYRS Ay
FdA2yad RS2t LINBaSyda RIya

F  un exemplaire des statutR SLJ2 & S
RSLJzAa S RSLB™ G S
ANBFFS RSa | aazoAa

F la liste des dirigeants (personnes chargées deQl RYAYyAaldNI GA2y RS
NB3dzZ ASNBYSYyld RSOfFNBS aia StftS | SiS Y2RA
initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe des associations déja présents dans
fQFLILX ACFGA2YOT

F e plus récentapport R Q I O apprdwé) S
F le dernierbudget prévisionnel annuehpprouvé;

F lescomptes annuels approuvédu dernier exercice clas
Le compte de résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes les
RSLISyaSa o0OKINBgABIRSINREARE0DR dZNBY RS t QSES

F lebilan annuel financiedu dernier exercice clas
[ S oAflY TFTAYIYOASNI a8 02Y
LINELINASGFANBO Sd €S LI aaa
essentiellement son épargne et ses dettes);

23S RS tQlFOUGAT
ot Sa

S assoltatiochT SNB y (i -
F dzy NBtSOS RQARBSWENI RSO HWOIEENROAF GA2Y 0S4 y2y
la présidente ou de la section), portant une adresse correspondant a celle du n° SIRET;

F leprojetassociatidS f QI yySS L3R2dzNJ t FjdzSttS t€F RSYlIYyRS

F aA fI RSYINODKS yQSaid LI & NBIf Aamboildbinhd £ S NB L
par ce dernier;

F le rapport du commissaire aux comptepour les associations qui en ont désigné un,
notamment cekes qui ont recu annuellement plus de 1630 de dons ou de subventions.
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2 ACEDER AU COMPTE ASSO
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Vous accédea la télédémarcheviace lien :

Lecompteassa Le site officiel de gestion des associations

3 FAIRE UNe DEMANDE DE SUBVENTION

SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

B W e Compie e e @) 0 )

AP | @ T

\DMINTON-CLUB DE VICHY-CUSSET

Cliquez sur ©emander une subvention

3.1 ETAPE 1z Sélection de la subvention demandée

DEMANDE DE SUBVENTION

RECHERCHER UNE SUBVENTION

N EEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEE

saceWaEEEEEEEEREEEEEEE) = Nom dud sposialt
. - -
= - -
LssssssssssnsnnnEnnEns .

= = ™ Afich subventions

t =

veau territeria

Type Instructeur ou financeur

Inscrivez dans la caserecherche» le code correspondant a votre service financecwde
transmis en début deampagnegparf S 4 SNIIA OS R&E énzhaQsdédispiaia $Rif deflaQ
y23S RS OFRNI 3IS jdz§ @2dza (NP dzdS NE:INotes deNdadiaGe & A G S
PST/PSFAgence nationale du sport (agencedusportdg) sur le site internet du service concerné.

Vous pouvez également faire une recherche par nom du service déconcentre.

A Si vous ne connsgez pas le codeous pouvez utiliser le filtrefinanceur» pour recherche

le serviceauprés dguelvous souhaitedéposervotre demande.



https://lecompteasso.associations.gouv.fr/
https://www.agencedusport.fr/notes-de-cadrage-pstpsf
https://www.agencedusport.fr/notes-de-cadrage-pstpsf

AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

Le Compte AsspManuel utilisateur 2021

SELECTIONNER UNE SUBVENTION (1)

Sélectionnez la subventi@n cliquantsur le service

Une description détaillée du service financeur appataits« Description de la subvention, ouvous
pouvez retrouver les coordonnées dde la)correspondante de votre territoire.

DESCRIPTION DE LA SUBVENTION
Agence nationale du Sport : Emploi - JAN/AA - Fonds de Solidarité - Autres actions (hors PSF) Auvergne-Rhdne-Alpes (code 102)

Dispositit Couverture

Type de projet:
2 Critéres dréligibilite

service(s) instructeur(s)

Délégation réglanale - Auvergne Rhne-Alpes (DRAJES)

SELECTIONNER UN SOUS-DISPOSITIF °

Choisssezdans le menu déroulant le soatispositiff A S £ :f QSYLX 2 A

- Emploi
- Emploi 1 jeune 1 solutioifplan France relance

Cliquez sux Suivant»

3.2 FEtape 2 7 Sélection du demandeur

SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

Adresse Type établissement

Sélectionnez le demandeucCliquez sur votre structure (ekgparaitra en bleu).

{A @2G4NB | 2a20AFGA2Yy O2YLRNIS RSa SialrotAraaSySy:
souhaite faire une demande.


https://www.economie.gouv.fr/plan-de-relance/profils/entreprises/emplois-jeunes-sport
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a. ldentité (obligatoire):

{A @2dza yQl ST LI & 02 YLX,J {aft rehsBignerles2ciiayh®Sa | RY
obligatoires cidessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur

- «wS3IAYS RS $:i180 BulNsackldsetle/
-« KFYLI RQIFOGA2Y GSNNARG2NAIf

Si vous étes un clubenseignez« Club» et«local»;

Si vous étes un comité départementatenseignez « Comité Départemental» et
« départemental»;

Si vous étes un comité&gionalou une ligue régionalegenseignez« Ligud Comité Régionab»
et «régional».

- «Domaine»: «Sport» (ce domaine doit étre sélectionngar toutes les associationgui
souhaitent faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ sport);

-  «Type de structure sportives (qui apparait aprés avoir rempli le domaine) gaur les
association®R Q! f-Mdse@eS R QI dzi NBa OKI YLJA adzLdX SYSydl ANB

«Volume», « Folio», «5 4§ S RQAY a ON®LIG NR § dzif tzf NRRA A NB Yy

Cliquez sux Enregistrer» pour sauvegarder les données saisies
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b. Adresse etoordonnées(Obligatoire):

Le Compte AsspManuel utilisateur 2021

(% Adresses et coordonnées

siége: Maison des Sports 03300 Cusset
Adresse du siége

Enregistrement actuel au greffe des associations (RNA) Enregistrement actuel a I'INSEE (Sirene)

RCINS-MAISON DES SPORTS
0PE

# MODIFIER L'ADRESSE DU SIEGE AUPRES DU GREFFE DES ASSOCIATION.

# MODIFIER L'ADRESSE DU SIEGE A L'INSEE

Coord ées de correspondance (ou de gestion)

N etvole Téléphone

Courrie
BP Site Internet
— ‘

Code Postal

Commune

CUSSET

Cedex

Pays

FRA

{A @2dza y QI @Slés ddnhéds adrinittalivexiCS Guide Compléter les
informations administratives), il faut renseignerles champsbligatoires cidessus pour que votre
dossier soit taité par le service instructewat pour sauvegarder ces données, cliquez sur le bouton
« Enregistrer

c. Affiliations (Obligatoire):

Pour les demandes de subvention, le chamiffdiation aux fédérations sportivesdoit étre rempli.

% Affiliations et adhérents personnes morales

0 affiliation
Affiliations aux Fédérations non sportives
@ Aucune affiiation non-sportive recensée
€
Affiliations aux Fédérations sportives
Oy liat
Type Nom Fédération n* affiliation Licenciés total de |a structure Licenciés homme Licenciés femme e Télécharger Téléverser Actions

00

Adhérents personnes morales I

@ Aucun adhérent ou personnes morales trouvé

vdzSt 1jdzS a2Arl @2GNB5 Ola RS FA3IdNB

OLN & RQIF FFAL AL
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Cliquez sur | € pourfaire apparaitre les champskype», «Nom fédératiomn % X
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Renseignez les chamgemandés

- Pour les associations avec wwuleaffiliation, il faut remplir une seule affiliation

- t2dz2NJ £Sa aaz20AldA2ya | @SO L)X dzaASdzNE F FFALA
cliuantsur| € et en remplissant les champs demandés

Cliquezsur le bouton «enregistrer» pour sauvegarder les données

Affiliations aux Fédérations sportives

Type Nom Fédération Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Attestation daffiliati Actions
FEDERATION FRANCAISE DE BOWLING ET DE SPORT DE QUILLES (F.F.B.S.Q.) 30 10 20 ° @
'yS F2Aa fQSYNBIAAGNBY Y fourBohargerts QF ( D&l 254 2 .
logo apparaitpour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour

visualiser le document). Pour les associations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie
de votre agrément.

Pour déclarer les sections de votre club, il fAuy RA Ij dzZSNJ £ QSy aSyYoft
différentes sections.

FFFAECALGAZY
TSRSNI A2y ®

d. Agrément(non Obligatoire):

Agréments administratifs 0agrément déclaré

Pour les associationson affiliées a une fédération sportivagréée par le ministére des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalable renseigner la paxtiaffiliation »

Cliquezsur le €0 pour ajouter un agrément

Renseignez les champs nécessaires

Cliquez sur le bouton knregistrer pour sauvegarder les données
Agréments administratifs 1 agrément déclaré
Type n® Niveau Attribué par Date attribution Certificat Actions
Sport 15 local DDJS 1970-05-01 @ @
LyS FT2Aa  QSy NdBdaer dui 18IS ()2 0eB) OK B BB SBEIlogd | G G Sa i
apparai our signifier que le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser le
document).
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e. Moyens humaingObligatoire):

Moyens humains 0 bénév
Adhérents Personnels autorité
Adhérents total masculm Adhérents féminin Bénévoles Volontaires Salariés total Salariés ETPT Emplois aidés Eubllque
EE NN NN AN EEEEN NN AN NN NN A AANE NN A A EEENNENE RN A AN ANNEN AN NN AN ANENAENEENSREENSEEEEEEEEERER
2019 0 ] 0 0 0 0 ] 0 0 '

B8 R R SRS E AR AN E AN AN AN NN NSNS EANENEANENEANENERNEREREEREREE R
2018

]
<)

O

]

Cliquesurlelogc@ LJ2 dzNJ | 22 dzi SNJ £ Sa Y2eSya KdzYFAya RS
Renseignez les champs nécessaires

Cquuezsur@ pour enregistrer

f. Représentant Iégal etoordonnées BancairefObligatoire):

SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL, LE SIGNATAIRE ET LA PERSONNE CHARGEE DU DOSSIER

{A @2dza yQl gST LI amidsirativelf aBrs QiquezSui € R 2 poyirjSuler
un acteur.

Sélectionne le « représentant», le « signataire» et la « personne chargée du dossier:

Cochez la ou les cgsppour sélectionner @ RAFFSNByGa | OGS dzNBontfedz LINE 2 S
représentants, les signataires ou les chargés du dossier.

{A £S aA3ylrGFrANBE Rdz R23aaA SN RS%LepoudoihSgfdidergayidéy QS & (
lors de la prochaine étape (Etape Piéces justificatives).

SELECTIONNER LE RIB JOINT A LA DEMANDE

Sélectionner le RIB joint & la demande

-Sivz dza Yy Ql @S1 LI dans R$idhé ddmifistrafiv@, cliglez sul @ , renseignez les
champs cliquez sur enregistn@ , puis chargez le document en cliquant sur | ¢.»

10
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Le logc apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser, puis
cliquez sur suivant pour aller £ Q& ( | LIS

Le Compte AsspManuel utilisateur 2021

O«

- Si wus avez déclaré un RIBans la fiche administrative maigue @2 dza y QI #S1T LJ a
document, charge le document en cliquant sur le log

Ce log apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez le visupliger,
Of AljdzST &dzNJ &dzA @4 y i LI2dzNJ | £ SNI £ f QS LIS

- Sivous avez déclaré un RiEans la fiche administrative efue vous avez déja chargé le document
/| £ Aljdz8T adzNJ adzA @4. y G LI2dzNJ £ € SNJ £ f QS LIS

Sélectionezensuite ce RIB (en cliquant dessus). La ligne se surlignbtaeiCliquez suk suivant».

Les sections sportivese doivert pas saisir les coordonnées bancaires de leur comptelfLe
paiementde la subventiorda SNI SFFSOGdzS &adzNJ £ S O2YLIIS ol O ANB

juridique qui a un SIRET)

3.3 FEtape 3, piéces a joindre au dossier

a. Pieces justificatives

PIECES JUSTIFICATIVES
1o méme dispesicf an passé ? : - "

LYRAI dzST & Arecu Ore dubv@r@idnl dz ARYINB RS Q! 380 yI G
passéen cochant sur ®ui» ou «non ».

Si vous cochez owhargez le compte rendinancier ou compte rendu financier intermédiair€EERFA
n°1505902* dans« les documents spécifiques au dossieen cliquant sur ce log

Ce logc apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser.

Si votre demande est pluriannuelle (financement sur plusieurs années) attrszcla case
« Oui» (Uniguement disponible pour le soudispositif « Emploi»)

Si votre demande est une demande annuelle ponctuelle alors cochez la Nase>«
(Disponible poures sousdispositifs «kEmploi» et «1 jeune 1 solution»)

11 00SaaArot S t hiPs/RMBsEnEicepublidia@dogiatioBs/vosdroits/R46623

11
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b. Les documentsiu demandeur
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LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

°

Si vous avez déja chargé les documents dans la fiche administrative, les documents sont déja
présents. Cela se manifeste par la présencédo suivant

Dans le cas contrairehargez les doguents en cliquant sui , le logo apparait quand le
document est chargé.

Cliquez sux Suivant»

20dzySyia LINBaSyida adzNJ OSiGS Ba3uidabte i

JiA2y Rdz odintdang lesfchnples/adriudsNd & QA€ S &

c. Les documents spécifigues au dossier

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Pouvalr LA Desertjpg 21/02/2018 00h0O

«Le pouvoir» Sal £ 22AYRNB f2NERIjdzS €S airdaylrilrANB RS
NELINBASY(Glyd tsS3art RS tQlFlaaz20AldA2y®

« Le compte rendu financier ¥ Said S O2YLIIS NBYRdz RQdziARA&lI (A2
disponiblesi vous avez saisi votre compte rendu financier de fagon dématérialiseédes@ompte

asso» ou bienici : https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623

« Autre »: Documents qui ne sont pas indiqués précédemment que vous souhaitez ajouter a la
demande de subvention.

12


https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623

AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

Le Compte AsspManuel utilisateur 2021

3.4 Etape 4 z Description des projets

O

DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N° 21-277760

TG
N

o

CONSULTER / SAISIR LES

0

Cliquez surle  pour ajouter un nouveau projet

[F

a.

LI} NI AS RS & ONR Lelexe@rénd RizhabdpsROERFA2156D5. T T A OK S

Description

Renseignez laRécurrence» R S Qfl«ddtitulé 2 yax Période », la « Date de début» et
la « Date de fin» du projet,les« Objectifs» et la« Description du projets.

Si votre demande est ummouvelleaction cochez la caseRremiére demande

Si vous souhaiteZNBy 2 dz@St SNJ dzyS | Ol A 2cfcheR B cabseQl Y'Y S S
« Renouvellemens. Unefois cette action effectuée, sélectionnez dans le menu déroulant

du dessusf QF OGA2Y j dzS @2 dza a2dzKIAGST NBE O2 Yy Rdz
automatiquement.

Veérifiez les infomations et modifier les champs besoinlnotamment la date du projet).

13






























